
1. Renseignements généraux

1.1 Renseignements généraux de la société
1.2 Etablissement des préférences de  
fonctionnement
1.3 Racine comptable
1.4 Mode de TVA (Débit, Encaissement ou Mixte)
1.5 Options générales de saisie

2. Gestion de la base de données

2.1 Gestion des comptes
- Gestion du plan comptable
- Gestion des comptes totalisateurs
- Fiches clients/Fiches fournisseurs

2.2 Gestion des journaux
- Créations des journaux
- Gestion des comptes centralisables

3. Saisie d’écritures, Lettrage, 
Rapprochement bancaire

3.1  Saisie « manuelle »
- Gestion des libellés automatiques
- Recherche d’un compte
- Calcul automatique de la TVA
- Appel du libellé d’un compte
- Calcul automatique du solde

3.2  Saisie Guidée
- Créations des guides d’écritures
- Saisie guidée

3.3 Saisie de la banque
- Saisie des règlements clients
- Saisie des règlements fournisseurs

3.4 Ecritures d’abonnement 
- Paramétrage des écritures d’abonnement
- Génération des écritures d’abonnement

3.5 Lettrage /  Délettrage
- Lettrage manuel
- Lettrage automatique
- Lettrage approché
- Edition du lettrage

3.6 Rapprochement Bancaire
- Rapprochement par compte
- Rapprochement par journal 
- Edition du rapprochement bancaire

4. Editions

4.1 Editions des journaux
4.2 Editions Balance/Grand livre
4.3 Editions Balance âgée / Echéancier 

prévisionnel
4.4 Relances clients
4.5 Statistiques
4.6 Bilan / Compte de résultat

5. Opération de clôtures

5.1 Validation des écritures
5.2 Impressions annuelles
5.3 Clôture annuelle

6. Maintenance de la base de données

6.1 Sauvegarde
6.2 Réimputations
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